SO GD&DT BA RIA -VONG TAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOA BINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6:164/QD-THPT.HB Hoa Binh, ngay 15 thang 11 nam 2020

QUYET PINH
V/v thanh 1ap Ban chi dao thuc hién QCDC cia trwong THPT Hoa Binh

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOA BINH

Can cir Quyét dinh s6 539/0D-UBND ngay 09/07/1995 ciia UBND tinh Ba Ria
— Viing Tau vé viéc thanh lgp truong THPT Hoa Binh;

Can civ Thong tw s6: 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 ciia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ T rwong trung hoc co
s6, trieong trung hoc phé théng va truong phé théng nhiéu cap hoc;

Can cw Thong tw 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché thuc hién dan chi trong
nha truong;

Can cur yéu cau thuce hién nhiém vu cia nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu cua truong THPT
Hoa Binh nam hoc 2020 — 2021.

Piéu 2. Ban chi dao c6 trach nhiém xdy dung quy ché hoat dong, phan cong
nhiém vu cho ting thanh vién giam sét, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu
cua can b0, cong chirc, vién chirc trong ; nha truong; tuyén truyen phd bién cac vin
ban vé thuc hién QCDC ctia co quan cap trén, ndi quy, quy ché cta truong va dé
xuat xur 1y vi pham.

Piéu 3. Toan thé can b, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay

Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- Nhu bicu 3; PHO HIEU TRUONG

- Luu: VT. -

] Ho Si Nhat Nam



DANH SACH
BAN CHI PAO THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU NAM HQC 2020 - 2021
(Kém theo Quyét dinh s6:164/0P-THP.HB, ngay 15 thang 11 ndm 2020)

TT [Ho va tén Chirc vu Chirc vu Nhiém vu phan cong
trong ban

1 |H6 SiNhat Nam Hi¢u truong Truéng ban  |Chi dao chung
2 Phan Hong Duy Long [P.Hiéu truéng [P.Trudng ban [B/c, trién khai QCDC
3 |Nguyén Van Thanh  |P.Hiéu truong [Thanhvién  [Kiém tra, giam sat thyc hién
4 Nguyén Trong Mau (CTCP Thanh vién  [Trién khai trong Cong doan
5 [Pham Thi Thuy BTDoan trudng [Thanh vién  [Trién khai QCDC hoc sinh
6 [Pham Ta Nhi TKHD Thanh vién  [Thu ky
7 [Tran Hau Dai TB-TTND Thanh vién  [Kiém tra, giam sat thuc hién
8 [Tran Minh Phong P.CTCD Thanh vién  [Trién khai trong nit cong
9 |Lé Thi Thao Hién Ké toan Thanh vién  [Phu trach tai chinh




SO GD-DT BA RIA -VOUNG TAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOA BINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

S6:163/QD-THPT.HB Hoa Binh, ngay 15 thang 11 nam 2020

QUYET PINH
V/v Ban hanh: Quy cheé dan chi cia troeong THPT Hoa Binh
Nam hgc: 2020-2021

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOA BINH

Can cir Quyét dinh s6 539/0P-UBND ngay 09/07/1995 ciia UBND tinh Ba Ria
— Viing Tau vé viéc thanh ldp truong THPT Hoa Binh;

Can cir Thong tu s6: 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 ciia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ T rwong trung hoc co
s6, trieong trung hoc phé théng va truong phé thong nhiéu cdp hoc;

Can cu Thong tw 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua B¢
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché thuc hién dan chi trong
nha truong;

Can cur yéu cau thwee hién nhiém vu ciia nha truong,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay : Quy ché thyuc hién dan chil cua
trrong THPT Hoa Binh nam hoc 2020-2021;

Piéu 2. Toan thé can b9, gido0 vién, nhan vién nha truong chiu trach nhi€ém thi
hanh quyét dinh nay;

Quyét dinh ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- BGH, QD, PTN, TTCM,VP;
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.

H6 Si Nhat Nam



QUY CHE
Thue hién dan chu trong hoat dong nha trojong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:163/ OP-THPT.HB ngay 15 thang 11 ndm
2020 cuia Hiéu truong truong THPT Hoa Binh)

CHUONG I: NHUNG QUI PINH CHUNG
Piéu 1: Muc dich thwe hién dan chi trong nha trudng.

1. Thuc hién tt nht, c6 hiéu qua nhét nhimg diéu trong Luat Gido duc; thong
tu 11//2020/TT-BGD&DT ngay 15/5/2020 ctia B6 GD&DT vé viéc ban hanh qui ché
thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong theo phuong cham “Ddn biét, ddn
ban, dan lam, dan kiém tra” trong cac hoat dong cua nha truong; Nghi dinh s6 Sb:
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 niam 2015 cta Chinh phi Vé thyc hién dan chu
trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghi¢p cong 1ap.

2. Phat huy quyén lam chi va huy dong tiém nang tri tué cia Ban giam hiéu,
nha gido, ngudi hoc, can bo vién chirc trong nha trudng theo luat dinh, gép phan
xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong ctuia nha truong, thyc hi¢n
nhiém vy phaét trién sy nghiép phu hop voi dudng 16i, chu truong cia Pang va luat
phap cta Nha nudec.

Piéu 2: Nguyén tic thwe hién din chii trong nha truong.

1. Pam bao su lanh dao ctia Chi b nha truong theo nguyén tac tap trung dan
chu, thyuc hién trach nhiém cua hi€u trudng va phat huy vai tro cua cac doan thé
trong nha truong.

2. Thuc hién dan chi trong nha truong phu hop véi Hién phap va phap luat,
quyén phai di d6i véi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién vé6i ky luat, ky
cuong trong nha truong.

3. Khong duogc c6 hanh vi lgi dung dan cha ciing nhu xdm pham quyén dan
chu lam anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

CHUONG II: DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Pi¢u 3: Hiéu trojéng co trach nhiém

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha trudong, chiu trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan b hoat dong ctia nha truong.

2. T6 chure thuc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, nha gido,
CBVC, cua nguoi hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing ¥ kién cta ca nhan, to chuc, doan thé trong nha
truong thong qua hop hoi dong gido duc, sinh hoat to, hoat dong doan thé, hdi phu
huynh hoc sinh, trao doi truc tiép cta ca nhan... va cé bién phap giai quyét ding theo



ché d6, chinh sach hién hanh cta nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 16 cua nha
truong va phu hop véi tham quyén, trach nhiém dugc giao cia hiéu trudng.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chii trong quan 1y nha trudng.
Phoi1 hop chat ché vai cac to chire, doan thé, cac cd nhan trong nha trudng, phat huy
dan chu trong t6 chirc hoat dong cua nha truong.

5. Huéng dan, don doc, kiém tra hoat dong ctia cap dudi truc tiép trong viée
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi ctua cap dudi theo tham
quyen dugc giao.

6. Thuc hién ché do hoi hop theo dinh ky sau:

- Hop giao ban ¢t can (Cap uy, BGH, CTCD, BTPT, Té truong) dé danh gia
viéc thyc hién cong tac, lang nghe y kién dong gop tir d6 dinh ra nhiing céng viée
chu yéu thuc hién trong thoi gian ti it nhat 02 tuan 01 lan.

- Cudi hoc ky I t6 chitrc danh gia so két hoat dong va khen thudng.

- Cuo1 nam hoc thuc hién danh giad nguoi day, can bg, vién chuc veé viéc thuc
hién nhiém vu theo ké hoach cong tic va hoat dong chung cua nha truong, cong
khai két qua danh gid va luu trit trong ho so ca nhan.

- Phoi hop vai to chue Cong doan trong nha trudong to chirc Ho1 nghi can bd
vién chirc moi ndam mot 1an theo qui dinh cua nha nudec.

Dieu 4. To chirc hoi nghi can b, vién chirc

1. Hiéu truéng don vi chu tri, phdi hop voi Cong doan don vi t6 chie hoi nghi
can b, vién chtrc cua don vi mdi ndm mdt 1an theo huong dan cép trén. Khi c6 mot
phan ba can b, vién chtrc ctia nha truong hodc Ban Chip hanh cong doan trudng
yéu cau hodc nguoi ding dau don vi thay can thiét thi triéu tap Hoi nghi can bo,
vién chirc bat thuong.

2. Noi dung cua hoi nghi, gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét cuia Pang, phéap luat cuia Nha nudc
co lién quan dén chirc nang, nhi¢ém vy cia don vi; kiém di€ém viéc thuc hién Nghi
quyét Hoi nghi can b9, vién chuc trude d6 va nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu
trong hoat dong cua don vi; danh gia, tong két va ki€ém diém trach nhi¢m cua nguodi
dimg dau don vi trong viéc thuc hi¢n ké hoach cong tac hang ndm; thao ludn, ban
bi¢n phap thuc hién ké hoach cong tdc nam td1 cua co quan, don vi;

b) Lanh dao don vi ling nghe y kién dong gop, phé binh ctia can bd vién chic;
giai dap nhiing thac mac, kién nghi cua can bg, vién chic;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd cia nha trudng; phat dong phong trao thi
dua va ky keét giao udc thi dua gitra nguoi ding dau don vi véi cong doan;

d) Ban cac bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, ning cao doi séng clia can
b0, vién chirc trong don vi;



d) Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong bao cdo cong tic; bau Ban Thanh
tra nhan dan theo quy dinh cta phap luét;

e) Khen thudng c& nhan, tap thé ctia nha truong 6 thanh tich trong cong tac.
MUC II: TRACH NHIEM CUA CAN BOQ, VIEN CHUC
Piéu 5: Vién chitc trong nha trudng cé trach nhiém

1. Nghiém chinh chip hanh ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vi; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc hién céac
quy dinh vé nghia vy, dao dtrc, quy tic Gng xir, nguyén tic trong hoat dong nghé
nghié¢p va nhitng viéc khong dugc lam theo quy dinh cia phap luét.

2. Chiu trach nhiém trudce phap luat, trudc nguoi phu trach truc tiép va truoc
Hi¢u trudng vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi thi hanh nhiém vy,
CBVC dugc trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyét nhimg van dé thudc pham vi
trach nhiém ctia minh khéc véi y kién ctia ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai
chap hanh sy chi dao va hudng din cia ngudi phu trach truc tiép, dong thoi co
quyén bao luu ¥ kién va bao co 1én cap c6 tham quyén. CBVC duogc quyén tir choi
thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh cua phap luat, dugce quyét dinh
van dé mang tinh chuyén mon gan véi nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién dtng Luéat vién chuc; Luat phong, chéng tham nhiing, thyc hanh
tiét kiém.

4. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuc, phat huy wu diém, c6 giai phap
stra chita khuyét diém; thing than dong gop Y kién dé xay dung ndi bo nha trudng
trong sach, viing manh. Kién quyét chong nhing hién tuong bé phéi, mat doan két, cira
quyén va nhiing hoat dong khac vi pham dan chi, ky cuong, nén nép trong nha trudng.
Giit gin pham chat, uy tin, danh du ctia nha gido, CBVC; T6n trong dong nghiép, phu
huynh va hoc sinh; bao v¢é uy tin ctia nha truong.

5. Dong gop v kién vao viéc xdy dung cac vin ban, dé an ctia nha truong khi
dugc yéu cau.

6. Bao c4o nguoi co tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét trong
hoat dong cua don vi.

MUC III: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BQ, VIEN
CHUC PUQC BIET

Piéu 6. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chi truong, chinh sach ctua Pang va phap luat ciia Nha nudc lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nim, hang thang, tudn cua nha truong.

3. Kinh phi hoat ddng hang nam, bao gdm c4c ngudn kinh phi do ngan sch nha
nudc cap va cac nguodn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam cua nha truong;
tai san, trang thi€t bi cua nha truong; két qua thanh tra, kiém toan.



4. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, didu dong, bo nhiém, luan chuyén, biét phéi,
tir chirc, mién nhiém; hop ddng 1am viéc, thay d6i chic danh nghé nghiép, thay d6i
vi tri 1am viéc, cham dut hop dong 1am viéc cua vién chirc, giai quyét ché do, nang
bac luong, nang ngach, danh gia, Xép loai cong chtrc, vién chirc; khen thudng, ky luat,
thoi viée, nghi huu dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc; cac dé an, dy &n va viée
xay dung Cac van ban quy pham phap luat ctia nha truong.

5. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha trudong da duoc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhap cua nguodi cé nghia vu phai ké khai theo quy dinh cia phép luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bo don vi.
7. Céc ndi quy, quy ché cua nha trudng.

8. Két qua tiép thu y kién ctia can b, vién chirc vé nhitng van dé thudc tham
quyén quyét dinh cia ngudi dimg dau nha truong dua ra lay v kién CBVC.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quéan 1y cép trén lién quan dén cong
viéc cua nha truong.

10. Nhén xét danh gia vién chic hang nam

Piéu 7. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thtre cong khai

Cian ctr vao dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai, don vi
ap cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai nha truong;

b) Thong bao tai hdi nghi can bg, vién chirc;

¢) Thong bao bang van ban guri toan thé can bo, vién chic;

d) Théng bao qua to truong va yéu cau ho thong bao dén CBVC trong to;
d) Thong bao bang vin ban dén Chi bd, Ban Chap hanh Cong doan nha trudng;
e) Dang trén trang thong tin ndi bo cla nha truong.

Thoi han céng khai cham nhat 13 03 ngay 1am viéc, trudng hop dic biét khong
qua 05 ngay ké tir ngay vin ban dugc ban hanh hodc ké tir ngay nhan duoc vin ban
ctia co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh ctia phap luat.
Déi voi van ban niém yét tai try s¢ nha trudng thi phai thuc hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

MUC IV: NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC THAM GIA Y KIEN,
HIEU TRUONG NHA TRUONG QUYET PINH

Dieu 8. Nhirng viéc can b, cong chirc, vién chirc tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Dang, phap luat caa Nha
nudée lién quan dén cong viéce ciia nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nim cta nha trudng.



3. T6 chirc phong trao thi dua ciia nha truong.
4. B4o cdo so két, tong két cuia nha truong.

5. Cac bién phap cai tién to churc, hoat dong va 1& 161 lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, chong quan li€u, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, b6i dudng can bg, cong chirc, vién chirc; bau
cu, bo nhiém can b0, vién churc.

7. Thuc hién céac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta can bd,
Vién churc.

8. Cac nfi quy, quy ché ctua nha truong.

Diéu 9. Hinh thirc tham gia y kién

Can ctr dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, nha truong
ap dung mgt trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Can b, cong chirc, vién chic tham gia ¥ kién tryc tiép hodc tham gia y kién
thong qua nguo1 dai dién véi 1anh dao nha truong.

2. Thong qua hoi nghi can bg, vién chirc ciia nha truong.

3. Phat phiéu héi y kién tryc tiép, gui du thao vin ban dé can b, vién chuc
tham gia y kién.

MUC V: NHUNG VIEC VIEN CHUC GIAM SAT, KIEM TRA
Picu 10. Nhirng viéc vién chirc, ngudi lao dong giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap lut cia Nha nudc, ké
hoach cong tadc hang nam cua nha truong.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché d6 quan Iy va st
dung tai san cua nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha trudng.

4. Thyc hién cac ché dg, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich ctia can
bo vién chue trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo nha trudng.
Piéu 11. Hinh thic giam sat, kiém tra

Nha trudng t6 chiric ¢ CBVC giam sat, kiém tra thong qua ba hinh thirc giam
sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan cua nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky ctia nha truong.

3. Thong qua hi nghi can bd, vién chure ciia nha truong.



MUC VI: NHUNG VIEC HS PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 12: Hoc sinh dwoc biét nhitng ndi dung sau day:

1. Chu truong, ché do chinh sach ctia Nha nudc, ciia Nganh va nhitng qui dinh
ctia nha truong dbi voi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén
sinh hoat va cac khoan dong gop theo qui dinh.

3. Chu trwong ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phan dau gia nhap céc t6 chirc
doan thé trong nha truong.

Piéu 13: Nhirng viéc hoc sinh dwgc tham gia y kién:
1. Noi qui hoc sinh va qui dinh c6 lién quan dén hoc sinh.
2. T6 chirc phong trio thi dua.

3. Viéc t6 chire giang day hoc tap trong nha truong co lién quan dén quyén loi
cua hoc sinh.

Pi¢u 14: Nhirng ndi dung trén cong khai bang nhirng hinh thirc sau:

1. Niém yét cong khai nhirng qui dinh vé tuyén sinh, no1 dung qui ché hoc tap,
két qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thuéng va ky luat.

2. Pinh ky it nhat trong ndm hoc 3 lan t6 chure hoi nghi cac bac cha me cia hoc
sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vy nam hoc, trach nhiém phdi hop giita nha
truong véi gia dinh HS, thong bao két qua hoc tap rén luyén cua hoc sinh.

3. Gido vién chii nhiém 16p 12 dai dién cho nha truong to chiic cac hoat dong thuc
hién dan chi tai 16p cta minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop Y kién ctiia ngudi hoc
va cAc bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho hiéu truong.

4. Bat hom thu gop ¥ hodc hinh thirc gop ¥ khac dé hoc sinh, cac bac cha me
hoc sinh thuan loi trong viéc dong gop ¥ kién.

MUC VII: TRACH NHIEM CUA CAC POAN THE, TO CHUC TRONG
NHA TRUONG

Dieu 15: Trach nhiém cua cac doan theé, cac to chirc trong nha truong

Nguoi ding dau cac doan thé, cac to chire trong nha truong 13 nguoi dai dién
cho doan thé, to6 chirc do c6 trach nhiém:

1. Phi hop véi nha truong trong viée t6 chire, thuc hién quy ché dan chu trong
hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chit luong sinh hoat ctia cadc doan thé, cac t6 chirc, dan chu ban
bac cac chu truong, bi¢n phéap thuc hién cac nhi€ém vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chu, ¢o trach nhiém lang nghe y kién cua quan chung,
phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé d¢ nghi hiéu truéng



giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duge thi bao cao 1én cdp co thim quyén
trong nganh theo phan cip quan 1y dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Piéu 16: Trach nhiém ciia Cha, Me, ngudi giam hd va Ban dai dién chame
hoc sinh trong truwomg

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh 6 trach nhiém t6 chire thu thap ¥ kién dong gop
ctia C4c cha, me hoc sinh dé cling nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viée ¢ lién quan dén su phdi hop gitta nha trudng, gia dinh
dé giai quyét nhimg viéc co lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché
d6 ma hoc sinh dugc hudong hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoda giao
duc & dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam ho cua hoc sinh c6 thé phan anh, trao d6i, gop y
kién tryc ti€p voi nha truong, voi gido vién hoac thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé nhiig van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

CHUONG: III

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngwoi dirng diu co quan, don vi

1. T chtrc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& lam viéc va
dang tai trén trang thong tin dién tir cta nha truong dé cong dan, co quan, to chic
biét cac ndi dung sau: Tuyén sinh, chuyén truong, rat hd so hoc ba, rat bang tot
nghiép, xac nhan cép lai bang, ché d chinh sach lién quan dén hoc sinh...

a) B0 phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée c6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc; Phi, 1¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

e) Chi dao va kiém tra CBVC trong viéc giai quyét cong viéc cia cong dan, to
chtrc; kip thoi co nhitng bién phéap xi 1y thich hop theo quy dinh cua phéap luat ddi
v6i nhimg CBVC khong hoan thanh nhiém vu, thiéu trach nhiém, sach nhiéu, gy
phién ha, tham nhiing trong giai quyét cong viéc ctia cong dan, t6 chc.

2. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thuc hién viéc tiép dan va to chttc hom
thu gbp y; cu dai dién truong cung Ban Thanh tra nhan dan cua nha truong hang
tuan mé hom thu gbp ¥, nghién ctru va dé xuét giai quyét cac y kién gop y duoc gt
dén, bao cao dén lanh dao don vi dé dé ra nhiing bién phap hop 1y nham tiép thu va
giai quyét cac y kién gop V.

3. Thong bao dé cong dén, t6 chic ctia dia phuong biét va tham gia dong gop



y kién ddi véi nhitng chuong trinh, du 4n do nha truong xay dung hodc t chuc thuc
hién c6 lién quan dén su phat trién kinh t€ - xa hoi ctia dia phuong.

4. Clr ngudi c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viée co lién quan khi cong
dan, t6 chuc c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhitng kién nghi, phan anh,
phé binh cua cong dan, t6 chirc phai dugc nghién ctru va xu 1y kip thoi.

Diéu 18. Trach nhiém cua can b, vién chirc

1. Chi dugc tiép nhan tai li¢u va giai quyét cong viéc cua cong dan, to chirc tai
tru s lam viéc cia nha truong; bao v¢ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat
thong tin v€ ngudi td cdo theo quy dinh cua phép luat.

2. Khi cdng dan, t6 chirc c6 yéu cau, CBVC c6 trach nhiém giai quyét cac yéu
cau d6 theo tham quyén. Nhﬁ’ng viéc kh6ng thudc tham quyén giéi quyét, CBVC
phai thong bao dé cong dan, to chirc biét va huéng dan cong dén, to chirc dén noi
co tham quyén giai quyét. Can bo, vién chtrc khong duoc quan liéu, hach dich, cira
quyén, tham nhung, gy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc
clia cong dan, to chic.

3. Cong viée cua cong dan, t6 chiic phai duoc CBVC nghién ciru xir 1y va kip
thoi giai quyét dung quy dinh ctia phap luat va ndi quy, quy ché cia don vi.

4. Nhitng cong viéc da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi CBVC phai
chap hanh dtng thdi han d6. Truong hop phuc tap doi hoi phai co thoi gian dé
nghién ctru giai quyét thi CBVC c6 trach nhiém bao cdo nguoi phy trach truc tiép
va kip thoi thong bao cho cong dan, t6 chirc biét.

Piéu 19. Quan hé giira Hiéu truéng véi co quan, don vi cip trén

1. Chap hanh quyét dinh cta cip trén. Khi ¢ cin ctr cho ring quyét dinh d6 la
trai phap luat thi phai kip thoi b4o c4o bang van ban véi ngudi ra quyét dinh.

2. Phan anh nhiing vudng mac, kho khin trong qué trinh thuc hién chirc ning,
nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cép trén nhimng van dé khong phu
hop, can stra d6i, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cta phap luat
va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia dong gop ¥ kién, phé binh ddi véi hoat dong ciia co quan, don vi
cép trén; co trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao céac du thao vé ché do,
chinh sach, van ban quy pham phép lut do co quan, don vi cap trén yéu cau.

4. Bao céo co quan, don vi cip trén tinh hinh cong tac cia co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i véi nhitng van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi phai
kip thoi bao céo, xin y kién chi dao cua co quan, don vi cép trén. No1 dung béo cdo
1én co quan, don vi cip trén phai khach quan, trung thuc.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 20. Hiéu lyc thi hanh



1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ki.

2. Quy ché nay dugc xem xét, stra doi bo sung theo nghi quyét ctia hoi nghi
can bo, cong chuc, vién chic hang nam.

3. Toan thé can b, gido vién, nhan vién truong THPT Hoa Binh chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay./.

CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG

Nguyén Trong Mau Hb Si Nhat Nam



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-10-21T13:39:19+0700
	Tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu
	Trường THPT Hoà Bình<thpt-hoabinh@sogddt.baria-vungtau.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-10-21T13:39:35+0700
	Tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu
	Trường THPT Hoà Bình<thpt-hoabinh@sogddt.baria-vungtau.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-10-21T13:39:47+0700
	Tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu
	Trường THPT Hoà Bình<thpt-hoabinh@sogddt.baria-vungtau.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-10-21T13:40:49+0700
	Tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu
	Trường THPT Hoà Bình<thpt-hoabinh@sogddt.baria-vungtau.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-10-21T13:40:59+0700
	Tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu
	Trường THPT Hoà Bình<thpt-hoabinh@sogddt.baria-vungtau.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-10-21T13:41:15+0700
	Tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu
	Trường THPT Hoà Bình<thpt-hoabinh@sogddt.baria-vungtau.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




